A Balatoni Mudzeum konyvtarhasznalati szabalyzata

1. Altalanos rész

1. A kényvtar adatai
1.1. Megnevezése: Balatoni Muzeum Kényvtara
1.2. Székhelye és cime: 8360 Keszthely, Mizeum u. 2.
1.3. Elérhet8ségei: Telefon: 83/312-351 E-mail: titkarsag@balatonimuzeum.hu
1.4. Fenntartdja: Zala Megyei Muzeumok Igazgatdsaga
1.5. Szakmai feliigyeleti szerve: a mindenkori kultirdért felel6s minisztérium konyvtéri tigyekben
illetékes szervezeti egysége
1.6. A konyvtar tipusa: Korlatozottan nyilvéanos szakkdnyvtér

1.7. A kényvtér jogi személyisége: Nem 6nallo jogi személy
Il. Hasznalok kore

2. A kdnyvtar hasznalatara jogosultak:
2.1. A Balatoni Muzeum igazgatéjanak engedélye alapjén (ellenjegyzett, érvényes kutatasi
engedéllyel): '
2.1.1. a hazai mUzeumok, levéltérak és kényvtarak munkatérsai
2.1.2. a tudomanyos kutatok
2.1.3. helytorténeti kutatdk
2.1.4. f6iskolai és egyetemei hallgatok
2.1.5. pedagdgusok

2.1.6. kozépiskolai tanuldk iskolai ajanlas alapjan
1ll. A kdnyvtar szolgaltatasai

3. A konyvtar szolgéltatdsainak igénybevételéhez a hasznaldk koételesek a napi elsé belépéskor
‘személyes adataik megadasaval (név, lakcim, személyi szam vagy személyi igazolvany/utlevél szém) a
Balatoni Mlzeum portajan regisztralni.
4. A kényvtarhasznaldkat ingyenesen megilleté alapszolgaltatasok

4.1. Kdnyvtarlatogatas.

4.2. Informdcié a kdnyvtar és a kdnyvtéri rendszer szolgaltatasairdl.

4.3. Hagyomanyos és szamitogépes kataldgus hasznalata.



5. Beiratkozast kdvetéen igénybe veheté szolgaltatisok (A beiratkozas szabdlyait a 10. pont
tartalmazza)
5.1. Téritésmentes szolgaltatasok
5.1.1. A kdnyvtar adatbazisainak igénybevétele.
5.1.2. A gy(jtemény helyben hasznélata;
5.1.3. Az arra jogosultak részére a kélcsénzés.
5.2. Téritéses szolgaltatasok
5.2.1. Masolatkészités: fénymdsolds, szkennelés, digitalis fénykép készitése (a kutatd sajat
digitalis fényképez6gépével)
5.2.1.1. A sajat digitalis fényképezGgép, mobiltelefon szévegrogzitésre, vagyis
fénymasolasra valé hasznélata csak fotéjeggyel lehetséges.
5.2.1.2. A fotdjegyet, a konyvtérostdl lehet kérni. A kitdItétt nyomtatvanyt a Mizeum
latogatéi pénztdrdban kell bemutatni és a dij befizetését igazold bizonylatot a
konyvtarosnak bemutatni. Ezzel jogosulttd valik a sajat digitalis fényképez6gép,
kamera, mobiltelefon haszndlatara.
5.2.1.3. Az olvasd csak ugy fotdzhat, Hogy azzal a dokumentum épségét nem
veszélyezteti ill. olvasétarsait nem zavarja. E szabdlyok megsértése a fotdjegy
visszavondsat vonja maga utan.
5.2.1.4. Afotdjegy egy napos, és a dij befizetésének napjara érvényes.
5.2.2. Nyomtatas
5.2.3. Irodalomkutatds. A konyvtar csak egyedi mérlegelés alapjén; és csak akkor végez
irodalomkutatast, ha a megrendelés teljesitéséhez sziikséges (emberi és technikai)
eréforrdsok a rendelkezésére dllnak, valamint a megrendelés teljesitésének jogi vagy etikai
akadalya nincs.
6. A téritéses szolgaltatdsokat a konyvtar haszndléja a kdnyvtdrostol kérheti. A dijtételeket a
dijszabasi tablazat tartalmazza, melyet a hasznaldk az olvaséteremben megtekinthetnek.
7. Masolat készitésénél tekintettel kell lenni az dllomanyvédelmi szempontokra és a szerz6i jogi
szabdlyokra. igy nem kérhet6 masolat az 1999. évi LXXXVI. toérvény a szerzGi jogrol értelmében teljes
konyvrél, 1850 el6tt megjelent dokumentqmrél, kéziratrol, illetve a konyvtar olyan dokumentumardl,
mely a mdsolds soran sérilhet, megrongalddhat. Ennek megitélése a konyvtdros hataskore.
8. Ha a masolatkészités kdzben a dokumentumban karosodas kovetkezik be a hasznald koteles a

javitast megtériteni.



IV. A haszndlat mddja

10. A beiratkozas szabalyai
10.1. A jelen szabdlyzat 5. pontjaban felsorolt szolgéltatdasok igénybevételéhez a konyvtar
hasznaldi kotelesek a kényvtéarba beiratkozni. 4
10.2. A beiratkozas a jelen szabdlyzat 2.1.1. alpontjaban felsoroltak részére dijmentes. A kényvtar
a tovabbi haszndléktdl beiratkozasi dijat kér. A dij mértékét a mindenkori dijszabasi tablazat
tartalmazza.
10.3. A beiratkozashoz sziikséges adatok: név, sziiletési név, sziiletési hely és idé, anyja neve,
allando és ideiglenes lakcim, személyi vagy didkigazolvany szam. Az adatok valddisagat érvényes
személyi igazolvénnyal, didkigazolvannyal vagy utlevéllel igazolni kell.
10.4. A haszndlé elérhetGsége érdekében a kényvtar kéri a foglalkozas, a telefonszam és az email
cim megadasat.
10.5. A konyvtdr a 18 éven aluli haszndloktol az értiik jotallast vallalotol (szul6tsl) is kéri a jelen
szabdlyzat 10.3. és 10.4. alpontjaiban felsorolt adatokat.
10.6. A személyes adatokban bekévetkezett valtozdsokat a kényvtarhasznald kételes bejelenteni a
kdnyvtarnak.
10.7. A haszndléi adatokat a konyvtar szamitogépes adatbazisban rogziti. A felvett adatok
kizarélag a konyvtari nyilvantartasok vezetésére, konyvtari statisztikdk készitésére hasznalhatdk.
Az adatokat a konyvtar harmadik fél részére nem adhatja ki, nem hozhatja nyilvdnossagra. Az
adatok jogszabaly szerinti kezeléséért a konyvtar minden dolgozéja felelds.
10.8. Beiratkozaskor a hasznald kotelességet véllal a kényvtdri szabalyok betartasara.

11. Helyben hasznalat szabalyai
11.1. A beiratkozott hasznéldk helyben hasznalatra jogosultak.
11.2. Kutato részére haszndlatra helyben kolcsdnzéssel egyszerre maximum 10 (tiz) kétet adhaté
ki.
11.3. A helyben kélcsonzés id6tartama a kutatas napja.
11.4. Az allagvédelmi korldtozés alatt all6 dokumentumok csak a Balatoni Mizeum igazgatéjanak
engedélyével vehet6k igénybe.
11.5. Egyes kutatdsi anyagokba csak a jelen szabalyzat 2.1.1. alpontjaiban felsorolt hasznéléknak
van jogosultsaga betekinteni.
11.6. A konyvtar haszndlata a konyvtaros feliigyeletével és tudtaval térténik. A polcrdl
dokumentumot csak a mizeum munkatdrsai vehetnek le. Haszndlat utdn a dokumentumokat a

kdnyvtdrosnak kell visszaadni.



12. A kdlcs6nzés szabalyai
12.1. A koényvtdr dokumentumait csak a Balatoni Muzeum igazgatéjanak kilon irdsos
engedélyével rendelkez6k kdlcsonézhetik.
12.2. A Balatoni Mizeum munkatdrsai munkaszobdikban maximum 9 (kilenc) leltarozott kdnyvtari
dokumentumot tarthatnak.
12.3. A kolcsdnzott dokumentumokrél naprakész nyilvantartast kell vezetni, melyet a
konyvtarosnak és a dolgozdknak is hitelesitenie kell aldirdsaval.
12.4. A kélcsdnzési id6tartama: 30 nap, amely kdlcsénzési id6 a Balatoni Mizeum igazgatdjanak
engedélyével egy alkalommal meghosszabbithatd. Indokolt esetben a kényvtar egyedi hatéridét is
megallapithat.
12.5. A kélcsdnzési hatérid6t tullépd olvasdknak késedelmi dijat kell fizetni. A késedelmi dij
rendezéséig Ujabb dokumentum nem koélcsondzhetS. A koélcsénzési hatarid lejarta utan a
konyvtar felszdlitia a késedelemben 1év6 olvasdkat a dokumentum visszahozataldra. Ha a
felszélitdsok eredménytelenek maradnak, a kényvtar a késedelmi dijjal megnovelt kévetelését jogi
uton érvényesiti.
12.6. Ha egy kolcsonzoétt dokumentumra mds kutatdnak is sziiksége van, a kdlcsonzé koteles a
konyvtaros felszélitasara a konyvet visszajuttatni a kdnyvtarba.
12.7. Evente egyszer a kutatok névre sz6l6 emlékeztet6t kapnak konyvtari tartozasaikrol.
12.8. A kdlcsdnz6k a kdlcsdonzott dokumentumért teljes anyagi felel6sséggel tartoznak.
12.9. Nem kolcsénozhetdk:
12.9.1. a 22/2005. (VI. 18.) NKOM rendelet hatdlya ald esé muzedlis konyvtari
dokumentumok
12.9.2. a napi- és hetilapok
12.9.3. a kézikdnyvtdri konyvek (kézikdnyvek, lexikonok, enciklopédiak, nagyszotarak,
atlaszok)
12.9.4. a jogszabalygy(jtemények
12.9.5. a kurrens statisztikai évkdnyvek
12.9.6. az 1950 el6tt kiadott dokumentumok
13. A kényvtarkozi kélcs6nzés szabalyai
13.1. A kényvtdr azokat a dokumentumokat, amelyek gyiijteményében nem taldlhatéak meg,
kdnyvtarkozi kolcsonzés Utjan szerzi be.
13.2. Konyvtarkozi kélcsonzésre jogosultak a Balatoni Muzeum munkatérsai, valamint a jelen

szabalyzat 2.1.1. és 2.1.2. alpontjaiban felsorolt hasznaldk.



13.3. A kdlcsonzés hataridejét a kdlcsonzd konyvtar hatarozza meg. A kdlcsonzési hataridé be nem
tartasa, vagy a konyv elvesztése, megrongdldsa esetén a kiild§ konyvtar a pénzbiintetés
kifizetését athdritja a kéré kényvtérra vagy kutatdra.
13.4. A belfoldi szolgdltatasndl csak a postakoéltséget kell tériteni, kiilféldi dokumentumkdzvetités
esetén az ezt végz6 intézmények mindenkori szolgaltatdsi drai irdnyaddak. A kolcsonzés koltségei
a kérg kutatét terhelik.
14. A kényvtar hasznalok kételességei

14.1. A kils6 kutatok kotelesek a kdnyvtaros altal vezetett kutatasi napldt minden alkalommal
ellenjegyezni.
14.2. A kélcsdnz6nek minden igényelt mirél kérélapot kell kitdlteni, sajat konyvét a konyvtarban
csak bejelentéssel hasznélhatja.
14.4. A haszndlok kotelesek a kolcsonzésellen6rzési munkat elSsegiteni, tételes
allomanyellen6rzés alkalméval valamennyi kdlcsonzétt mivet a kényvtdr altal megszabott
hatarid6re visszaadni.
14.5. A konyvtar épiltét, berendezéseit, eszkdzeit, dokumentumait kdteles mindenki
rendeltetésszer(ien hasznalni. A kdnyvtéri tulajdond dokumentumokba barmiféle bejegyzést
tenni vagy azokat megrongalni tiltott cselekmény.
14.6. A haszndlo koteles az elveszitett vagy megrongalt kdnyvet sajét kdltségen eredetiben vagy
masolatban pétolni és azt a konyvtdrnak atadni. Ha a md sem eredetiben, sem mésolati

k példdnyban nem pétolhatd, az olvasé koteles a vételdr/becsiilt érték tizszeresét megtériteni. A
régi, ritka, nagy értékl konyv elvesztése vagy megrongéldsa esetén a masolati pétlasi
kotelezettség mellett az intézmény egyéb szankcid alkalmazéasaval is élhet.
14.7. A Balatoni Muzeum alkalmazottai kételesek munkaviszonyuk megsziintetésekor a
konyvtarbdl kdlcsonzétt dokumentumokkal elszdmolni.
14.8. Ha a kényvtarhasznald visszaszolgaltatasi vagy pdtlasi kotelezettségének nem tesz eleget,

vele szemben a Balatoni Muzeum kovetelését jogi Gton érvényesiti.
-V. Egyéb rendelkezések

15. A kdnyvtérost tdvollétében a Balatoni Mizeum Adattéranak kezel6je helyettesiti.
16. Nyitva tartas

16.1. A kdnyvtar nyitva tartdsa: kedden 13.00-16.00 dra és csiitértékdn 9.00 — 12.00 dra kozott
17. A konyvtarba taskdt, kabatot, ételt és italt bevinni tilos. A ruhatdr hasznalata ingyenes és
kotelezd. Az dtadott ruhdkban, taskdkban elhelyezett targyakért, értékekért és személyes dolgokért a

konyvtar felelGsséget vallal.



18. A kdnyvtar teruletén tilos a dohanyzas, az alkohol- és drogfogyasztas. A dohanyzas csak az arra
kijelolt helyen engedélyezett.

19. A kdnyvtarhasznalé észrevételeit, javaslatait és panaszait a kényvtarosndl teheti meg.

A fenti szabalyozas visszavonasig érvényes!

Keszthely, 2013.01.25. e
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_HavasiBalint
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