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V.
Javaslatok

A jelentés megallapitasaiban érintett vezetGk részére a belsd ellendrzés az alabbiakat
javasolja:

»

Az intézményi SZMSZ-t az ellendrzési jelentésben megfogalmazottak szerint aktualizaini
és kiegésziteni szitkséges. A Muzeum stratégai és é&llomédnyvédelmi tervét el kell
késziteni, majd a Kultv. 42. §-dban eldirt tobbi dokumentummal, valamint a munkatervvel
és éves szakmai beszamoldval egyiitt a fenntarto felé jovahagyasra el6 kell terjeszteni.

A sajat gépjarmiivel torténd munkédba jaras és kikiilldetések elszamoldsa sordn az
intézmény 11 Ft/km normakoltség elszamolasat alkalmazza, melyet az érintett
szabalyzatokban rogziteni kell.

Javasolt az intézményre érvényes gazddlkodasi ligyrend készitése, vagyonvédelmi
szabalyzat, a helyiségek bérbeaddsdra és az onkoltségek megallapitasidra vonatkozé
szabalyzat, etikai szabélyzat, munkaiigyi szabdlyzat, valamint az intézmény folyamataira
kialakitott ellen&rzési nyomvonal készitése. A hatdlyban levé szabalyzatok dolgozékkal
torténd megismertetésérsl, a megismerési zdradékok alairatasarsl gondoskodni kell.

A vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos bevételeket ¢és  kiadasokat az
alaptevékenységtsl elkiilonitetten szakfeladatonkénti bontdsban kell elszdmolni, és a
koltségvetési  beszdmolé maradvany-kimutatdsdban a vallalkozdsi tevékenység
maradvanyét és az esetleges befizetési kitelezettséget is ki kell mutatni.

A jelentésben hidnyolt, Info tv. 1. mellékletében felsorolt kdzérdekii adatok felttltését a
Mitzeum honlapjan pétolni kell.

Javasolt a munkakézi sziineteket és tulorak mértékét is feltiintetd munkaiigyi
nyilvantartds vezetése és a munkadltato altal torténd rendszeres aldirasa. Az egyenlttlen
munkaidé beosztast dolgozok esetében az alkalmazott munkaidé-keret hosszat meg kell
hatdrozni, és arr6l az érintett dolgozdkat irasban tdjékoztatni. A rendes szabadsagok
targyévi kiadasarol/kivételérsl gondoskodni kell, azok a toérvényben meghatarozott
kivételektd] eltekintve a kdvetkez6 évre nem vihetok at.

Az érintett dolgoz6k nem elszdmolt munkasziineti napi (innepnapi) munkavégzésének
bérpétlékat utélagosan meg kell allapitani és szamfejteni.

A korrekt tizemanyag-elszdmolads végrehajtasdhoz a szabdlyzatban foglaltak alapjan
javasolt a jarmtivet ho végén tele tankkal kell ledllitani, és amennyiben a talfogyasztas a
tovédbbiakban is fennall, annak okat vizsgalni kell. A megtakaritdsok és talfogyasztasok
mértékét a mennyiségi adatok mellett értékben is célszer( lenne meghatarozni.

A Muazeum bevételei beérkezésének és a kiadésai teljesitésének titemezéséré! az Aht.
78. § (2) bekezdésében foglaltak szerint havi likviditasi tervet kell késziteni.

A leltarozas és eszkdznyilvantartds soran a csoportos nyilvantartasok esetében is az egyes
eszkozok tételszamat pontosan jeldlni kell. Gazkazanok, hagyatékbol szarmazo konyvek,
jatszotéri eszkozok stb. 1 tételként nem tarthatok nyilvan.

A dolgozéi juttatasok és eseti illetménykiegészitések esetében is szitkséges a
teljesitésigazolas. Téves utalas esetén feljegyzés sziikséges. A bizomanyba atvett aruk
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szamviteli elszamolasat a megbizé altal kiéllitott szamla alapjén az arubeszerzésre
vonatkozo szabalyok szerint kell elvégezni.

Az integralt kockazatkezelési rendszer miikodtetése érdekében a folyamatokban rejlé
kockazatok felmérése, értékelése, a kockdzati tliréshatirt meghaladd kockéazatok
azonositdsa, valamint a kockazatok kezelésére vonatkozé intézkedések megtétele

sziikséges.

A mtizeumigazgat6 a Bkr. 12. § (1) bekezdésében meghatérozott ABPE tovabbképzési
kotelezettségének legkésSbb 2019. december 31-ig tegyen eleget, és az err6l sz616 igazolast
a Hivatal felé is kiildje meg,.

Keszthely, 2019. janius 27.

belsé ellenérzési vezetd,
reg. szam: 5113900
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